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A tananya g  het i  beosz tá s a

1.  Bemuta tkozás ,  a  tananyag  beosztásá n a k  áttekint é se  és  a  követelmé nyek

ismer t e t é s e .  Informa tikai  alapfogalmak  megisme r é s e ,  a  tudomá nyte r ü l e t

áttekint é s e

2.  Informa t ikaelméle t ,  a  számítás t e c h nika  történ e t e

3.  Szövegsze rk esz t é s  alapjai,  szoftverek.  A Microsoft  Office  szoftvercsalád  

4.  Gyakorla t i  példák  megoldása ,  dokume n tu m ok  elkészítése  szövegsze rk esz t ő

szoftver r el .  Hibake res é s  és  javítás  szöveges  dokume n t u m o k b a n  

5.  Nem  szöveges  objektumok  használa t a ,  azokkal  szembeni  követelmény ek  

6.  Tábláza tkezelé s ,  szoftverek,  a  MS  Excel  alapjai.  Gyakorlat i  példák  megoldása ,

tábláza tok  készítése  irodai  szoftver r e l  

7.  Numerikus  adatok  megjelenít ése  szoftverek  segítségével

8.  Prezen tációs  szoftverek,  alkalmazások.  A  MS  PowerPoint  szoftver

alkalmazás á n ak  alapjai.  Bemuta tó  készítésén ek  lépései,  tartalmi  és  formai

elemei  

9.  Szöveges  prezen tá ció  készítése ,  szöveges  tartalom  formai  megjeleníté si

módszere i;  Képi  és  egyéb  információk  megjelení tés e  az  el a d á s b a n ,  id z í t é s  ő ő

10.  Információvisszake r e s é s  a  neten.  Az intern e t e s  böngész k  fajtái,  jellemz i .  ő ő

11- 12.  Információvisszake r e s é s e n  alapuló  gyakorla tok  

13.  Zárthelyi  dolgoza t

14.  Értékelés ,  pótlás

Értéke l é s  :  A  félév  teljesítésé h ez  szükség es  a  zárthelyi  dolgoza t  sikeres

megírása  (május  eleje).  Az  érdemjegyhez  hozzájárul  a  félév  során  elkészíte t t

házi  feladatok  és  órai  gyakorla tok  min s é g e  is.ő

Irodalo m  

 Bártfai  Barnab ás :  Microsoft  Office  2013,  BBS- Info  Kft.,  Budapes t ,  2013.

456  p.  

 Iszáj- Kató- Nagy:  Számítá s t ec h nika :  Az  alapoktól  az  Intern e t ig .  Bessenyei

György  Könyvkiadó,  Nyíregyháza,  1999.  



 Fodor  Gábor  Antal , Farkas  Csaba :  Windows  8  és  Office  2013

felhasználókn ak  Fodor  Gábor  Antal , Farkas  Csaba ,  Budapes t ,  Jedlik

Oktatás i  Stúdió  Bt.,  2013.,  300  p.

 Microsoft  Office,  URL:  https://www.office.com/

      Nyíregyház a,  2017.  02.  09.                                                

 Tanyin é  dr.  Kocsi s  Anikó ,  f isk.ő

docens

                                                                                                                            koc

sis.aniko@nye.hu

http://bookline.hu/szerzo/fodor-gabor-antal/56893
mailto:kocsis.aniko@nye.hu
mailto:kocsis.aniko@nye.hu
https://www.office.com/
http://bookline.hu/szerzo/farkas-csaba/18693
http://bookline.hu/szerzo/fodor-gabor-antal/56893
http://bookline.hu/szerzo/farkas-csaba/18693

